
 

 

Der Schweizerische Katholische Frauenbund ist eine Gemeinschaft, die trägt und in der sich 
Frauen in verschiedenen Lebenssituationen unterstützen. Der katholische Frauenbund 
Beispiel organisiert Bildungsveranstaltungen zu verschiedenen Lebensthemen und führt 
eine Ludothek 
 
Frau Petra Muster, geboren am 22. August 1978, war vom 1. September 2004 bis 30. 
November 2014 freiwillig und unentgeltlich im Einsatz als Kassierin in unserem Verein. Sie 
leistete einen Einsatz von 8 - 10 Stunden pro Monat. Zu ihren Aufgaben gehörten:  

 Buchführung, Bearbeiten und Zahlen von Rechnungen, Kontrolle der Zahlungseingänge 

 Liquiditätsplanung 

 Erstellen des Jahresabschlusses z.Hd. Vorstand, Revisionsstelle und 
Mitgliederversammlung 

 Bereitstellen und Vorbereiten der Unterlagen für die Budgetierung 
 
Petra Muster zeichnete sich durch fundierte Fachkenntnisse im Rechnungswesen aus. Die 
Vereinsfinanzen waren bei ihr in verantwortungsbewussten, sehr zuverlässigen und 
vertrauensvollen Händen. Ihre vollständige, fehlerfreie und termintreue Buchführung 
wurde immer wieder anerkennend durch die Revisionsstelle bestätigt. In der 
Zusammenarbeit bewies sie  in hohem Mass Kooperationsfähigkeit und trug durch ihre 
sachorientierte Art jederzeit zu tragenden Konsenslösungen mit allen Beteiligten bei. Sie 
wurde von Vereinsmitgliedern, vom Vorstand und von externen Partnerinnen persönlich 
wie fachlich sehr geschätzt. 
 
Die Rahmenbedingungen der Vereinsführung sind gekennzeichnet durch knappe 
Ressourcen wie Zeit, finanzielle und personelle Mittel und unterschiedliche Ansprüche 
verschiedenster Beteiligter. Dies führt zu einer interessanten Komplexität der Tätigkeit und 
qualifiziert somit für Aufgaben im Rechnungswesen. 
 
Als Zeichen der grossen Wertschätzung haben wir diesen Nachweis für Petra Muster 
erstellt. Wir danken ihr für ihren wertvollen und nachhaltigen Einsatz, bedauern ihren 
Rücktritt ausserordentlich und wünschen ihr für ihre private wie berufliche Zukunft nur das 
Beste. 
 
Musterhausen, 12. Januar 2015 
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Wir pflegen eine offene und konstruktive Kommunikation. Dieser Nachweis enthält keine codierten 
Textstellen. 


